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各　位
岡山県中小企業団体中央会
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拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素より、当会の事業推進につきましてご支援を賜り感謝申し上げます。
　さて、普段の仕事の中で、時間管理やスケジュール管理、書類やデータ管理など、日常的に自己管理力を求められる場面は多いと思いますが、分かってはいても中々実践できないというのも現状だと思います。
そこで当会ではこの度、仕事の管理における仕組みやマネジメント活用術、仕事の段取りを行うために不可欠な技術を理解するとともに、スマートフォンやタブレットでも使えるアプリを活用しながら効率的に仕事を行うためのテクニックをお教えする「ビジネスマンの仕事術実践セミナー」を開催致します。
つきましては、ご多忙中のところ誠に恐縮ですが、貴組合及び組合員企業の皆様のご参加を賜りますようご案内申し上げます。
敬具

記
■　ｶﾘｷｭﾗﾑ： 自己管理力を向上させて仕事の効率アップ！！「ビジネスマンの仕事術実践セミナー」
■　予定内容（一部、内容は若干変更となることもあります） 

　　　　

○仕組みを理解してタイムマネジメントを効率的に行おう！
○アプリを活用して仕事の段取り力アップ！
※詳細は申込書の下欄参照

■　日　　時：　平成28年3月4日（金）  18:00～20:30

■　場　　所：　メルパルク岡山　「光琳」　岡山市北区桑田町1-13
■　参 加 費：無　料

■　講　　師：コンサルタントブレーン株式会社　取締役　松田　周司　氏（中小企業診断士、MBA）
※「ケースブック 地域企業の経営戦略」　他　著者

■　定　　員：30名（先着順・定員になり次第締め切らせていただきます）

■　申込方法：平成28年3月2日（水）までに申込書をご利用の上、
FAXまたはメールでお申し込み下さい。

■　お問い合せ先：岡山県中小企業団体中央会（担当：黒田）

TEL（086）224-2245　　FAX（086）232-4145
岡山県中小企業団体中央会　黒田　行　　　　　　FAX：（086）232-4145

「「ビジネスマンの仕事術」実践セミナー」
参加申込書

平成28年3月4日（金）

	□貴社名：

	□ご芳名：

：
	：

：

	□TEL：（　　　）　　　-
	□FAX：（　　　）　　　-

	□e-mail：

（代表の方のみで結構です）


■お問い合せ先　　岡山県中小企業団体中央会（担当：黒田）
TEL（086）224-2245　　FAX（086）232-4145

※Eメールでのお申し込みも受け付け致します。上記事項を本文中にご記載いただき、
下記のアドレスへご送信ください。受付完了の際には２～３日中にメール返信いたします。
　　送信先アドレス　　kuroda@okachu.or.jp
【予定内容】（予定内容は一部です。内容は若干変更になることもあります。）
○仕組みを理解してタイムマネジメントを効率的に行おう！
　
・「タイムマネジメント＝仕事の管理」を理解する

　・タイムマネジメントおいて大切な４つのキーワードとは？

　・タイムマネジメントを行うために必要不可欠な技術を理解する

○アプリを活用して仕事の段取り力アップ！
　
・Evernoteを使って情報管理を効率的に行う
　・IFTTによる複数アプリの連携で効果的な仕事の段取りを行う

　・Foursquareで行動管理を行う
自己管理力を向上させて仕事の効率アップ！！


「ビジネスマンの仕事術」実践セミナーのご案内








