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求人３ 事務職員① 

 

（１）仕事内容など 

  ①仕事内容 

国の補助事業（ものづくり・商業・サービス経営力向上支援補助金地域事務局）における、各

種事務処理を行います。日常業務として簡単なパソコン入力（基本操作：ワード・エクセル等）

のほか、書類整備、経理事務（簡易なもの）があります。 

  ②雇用形態      正社員以外 

  ③雇用期間      雇用期間の定めあり（平成 30年 4月 1日～平成 31年 2月 28日） 

               ※契約更新の可能性あり 

  ④学歴        高卒以上 

  ⑤必要な経験等    不問 

  ⑥必要な免許・資格  普通自動車運転免許（ＡＴ限定可） 

⑦年齢条件      不問 

 

（２）労働条件など 

  ①賃金        185,000円（月給） 

  ②賃金締切日・支払日 締切：月末、支払：翌月 10日 

③通勤手当      実費（上限あり：58,000円を超える場合は規程により算出） 

              ※マイカー通勤不可 

④昇給・賞与     なし 

⑤加入保険等     雇用・労災・健康・厚生  ※財形・退職金（制度含む）なし 

⑥就業時間      8:30～17:15（時間外勤務なし／休憩時間 45分） 

⑦休日等       完全週休二日制（土曜･日曜･祝祭日･年末年始 12/29～1/3） 

※6ヶ月経過後の年次有給休暇 10日 

  ⑧就業場所      岡山市北区弓之町１－１７ 五藤ビル 

             岡山県中小企業団体中央会「ものづくり推進室」 

               ※就業場予定人数 13人（うち女性 3人） 

  ⑨試用期間      あり（３ヶ月：労働条件変更なし） 

 

（３）選考など 

①採用人数      ２人（通勤） 

②選考方法      書類選考、適性検査、個人面接 

  ③応募書類      ハローワーク紹介状、職務経歴書（当会指定様式） 

               ※返信用封筒（82円切手貼付、氏名・住所記入） 

               ※上記の応募書類を締切日までに所在地宛に郵送又は持参 

               ※返却なし 

※履歴書不要 

④応募締切      平成 30年 3月 16日（必着） 

⑤試験・面接日    平成 30年 3月 23日（金） ＜予定＞ 

⑥選考結果      その他（合否郵送） ３日以内に発送 

 


