岡山県中小企業団体中央会臨時職員募集について

＜中小企業団体中央会とは＞
中小企業団体中央会は、中小企業等協同組合法により、中小企業の組合等を会員として設立された経済団体で公益性の高い特別法人で、各都道府県に設置されています。国等の中小企業施策において中小企業者への支援機関として位置付けられ、特に組織化政策において重要な役割を担っています。
＜募集概要＞
【職　　種】　事務職員（臨時）
【仕事内容】　事務補助（書類の整理、パソコン入力、簡単な経理処理など）
【採用人員】　1名
【採用時期】　2022年3月1日
【雇用期間】　2022年3月1日～1年間（継続更新あり）
【募集期間】　2021年12月6日（月）～2022年1月28日（金）必着
【待 遇 等】　①給　与　　175,000円（月給）
②賞　与　　あり　5,000円　※上記の毎月給与支払時に支給（合計180,000円）します。
③諸手当　　通勤手当（本会規程に基づく）
④社　保　　健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険ほか
⑤昇　級　　なし
⑥休　日　　土曜・日曜日、祝日、年末年始（12月29日～1月3日）
年次有給休暇（初年度は10日）、特別休暇（夏期休暇等）
⑦勤務時間　8時30分～17時15分（実働8時間）
【勤務場所】　岡山市北区弓之町4-19-202　岡山県中小企業団体中央会「事務所」
【応募資格】　次のいずれの条件を満たす人
①高専、短大卒以上
②パソコンソフト（Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ等）が使える人
③普通自動車運転免許取得者
【応募書類】　下記書類等を本会に送付
①職務経歴書（指定様式）　　返却しません（履歴書不要）
②ハローワーク紹介状　　　　一般の方のみ（学生は不要）
③卒業（見込）証明書　　　　学生の方のみ（後日提出可／一般の方は不要）
④返信用封筒１通（送付先住所、氏名等記入の上、84円切手を貼付）
　　　　　　　　　　※応募書類等は本会ホームページ（http://www.okachu.or.jp/）に記載
　　　　　　（トップページの「おかやま中央会ニュース」をご参照下さい）
【試験概要】　①試験予定　　2022年2月上旬（予定）
②試験場所　　本会会議室（岡山市北区弓之町4-19　岡山県中小企業会館2F）
③試験概要　　適性検査30分、面接試験10分程度（当日実施）
※試験予定数を超えた場合は書類選考あり
※試験日の１週間程度前に本人宛に試験内容等を通知します
※合否は2月中旬頃（予定）
【お問い合わせ（書類提出先）】
〒700-0817　岡山市北区弓之町4-19-202
岡山県中小企業団体中央会／総務企画課（採用担当）
電話：086-224-2245（9時～17時）　※メール等でのお問い合わせはできません
