
岡山県女性活躍推進等
就業環境整備支援事業

応募フォーム用

電子申請マニュアル

岡山県女性活躍推進等
就業環境整備支援事業受付係
（岡山県中小企業団体中央会）



電子申請サイト

以下の本事業の専用HPトップにある「申請
はこちらから」のバナーを押下して進んで
ください。

専用HP：
https://www.okachu.or.jp/katsuyaku/

5月26日10時以降にバナー
をクリックしてください。

①事業者概要、②事業計画内容、③誓約事項の順番に入力
してください。

※入力内容の途中保存はできませんのでご注意ください。
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法人・個人を選択してください。
法人の場合は法人番号を入力してください。

個人事業主を選択すると法人番号
欄は非表示・入力不要です。

不明な場合は国税庁の法人番号公表サイトで検索
https://www.houjin-bangou.nta.go.jp/

番号入力後に変換をクリック
してください。

法人名が自動表示されます。

フリガナはカタカナ入力してください。
姓・名の間にスペースを空けてください。

例：オカヤマ タロウ

代表者個人の生年月日
（選択式）

法人番号を変換した場合は自動表示
されます。個人の場合は届出ている
住所を記入ください。

個人事業主の場合は
屋号を入力してください
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https://www.houjin-bangou.nta.go.jp/


補助事業を実施する場所が本社所在地と異なる場合
に選択してください。

こちらに入力したメールアドレス

宛に今後の連絡通知を送付する

ため、必ず日常的に確認するア

ドレスを記入してください。

日本産業分類から選択してく
ださい。
https://www.soumu.go.jp/
main_content/00089040
7.pdf

法人のみ円単位で入力してください。

右の合計が自動表示されます。 役員を除く正社員の人数及びパート・アルバイト
の人数を男女それぞれ入力してください。

複数箇所の場合は＋を押して行を増
やしてください。

クリックすると次のページへ進みます。
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https://www.soumu.go.jp/main_content/000890407.pdf
https://www.soumu.go.jp/main_content/000890407.pdf
https://www.soumu.go.jp/main_content/000890407.pdf


選択した事業区分ごとに位
置図、写真、整備内容が分
かる写真、見積書、相見積
書をそれぞれ添付ください

誓約事項等にチェックしてください。

Excelで添付してください。

応募内容セルフチェックリストの注意事項を
必ずご確認の上、添付をお願い致します。

複数箇所整備する場合（トイレと更衣室等）で
あってもすべて一枚にまとめて記載してください

Excelで添付してください。

当てはまる事業区分を選択ください。
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選択した事業区分ごとに位
置図、写真、整備内容が分
かる写真、見積書、相見積
書をそれぞれ添付ください

法人は直近１期分の決算書、
個人事業主は青色申告決算
書を３枚目まで添付くださ
い。

資本金及び従業員規模が分
かる資料を添付してくださ
い。

自動計算されます。

別紙１、別紙２_事業計画書及び収支予算書の
補助対象経費計の金額を入力ください。

クリックすると次のページへ進みます。
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申請内容の確認画面にある「応募」ボ
タンを押すと応募申請状態となります。

予期せぬエラー等により入力内容が消えてしま
うことを防ぐため、全ての入力が完了したら
「確認」ボタンを押す前に「一時保存」するこ
とをお勧めします。
ただし、一時保存ボタンを押してもブラウザを
閉じると入力内容は消えてしまいますのでご注
意ください。

募集要項を再度ご確認いただいたうえで、
誓約事項等にチェックしてください。
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こちらの画面が出れば応募完了となります。

応募フォーム入力中に受付を締め切った場合、
こちらの画面が出ますのでご了承ください。

専用サイトに掲載されている「応募用参考様式」を事前に作成されると時
間短縮が図られます。また、一時保存機能は有していないため、事前に
「応募用参考様式」を作成することをおすすめします。

応募用参考様式
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応募完了しましたら、登録されたメールアドレスへ以下のような申請済の連絡が届きます。

本URLをクリックすると応募
内容が見られます。

電子申請 受付完了申請済 交付決定審査

ここはまだ【申請済】状態であり、受付は完了しておりません。
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【不備】の場合
登録されたアドレスへ以下のような受付完了メールが届きます。

電子申請 受付完了申請済 交付決定審査

【不備】状態であり、応募するには再申請が必要です。
ただし、再申請時には予算額に達し、受付できない場合もあります。

不備内容を確認し、再度本マニュアル
p.1から同様の手順で申請ください。
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不備内容はセルフチェックリスト
と比較してご確認ください



【受付完了】の場合
登録されたアドレスへ以下のような受付完了メールが届きます。

本補助金の受付番号

電子申請 受付完了申請済 交付決定審査

ここはまだ【受付完了】状態であり、交付決定ではありません。

重要
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【交付決定】の場合
登録されたアドレスへ以下のような受付完了メールが届きます。

交付決定通知メール及び受付
番号は事務局との連絡の際に、
重要な情報・番号になります
ので、必ず保存しておいてく
ださい。
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【審査】
提出された内容を確認させていただき、不明点等について連絡
させていただきます。
なお、先着順に審査していき途中で予算額に達した場合、不交
付となる場合や、審査の結果で対象外になる場合もあります。

電子申請 受付完了申請済 交付決定審査

交付決定以降の手続きはこちら
から行ってください。
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