
1 
 

入 札 説 明 書 
 

岡山県中小企業団体中央会 

 

令和７年９月５日に公告した岡山県合同企業説明会（対面開催及びオンライン開催）におけ

る企画、運営、広報、会場設営・撤去、及びWEBサイト・受付システム業務に係る総合評価落

札方式による競争入札については、この入札説明書によるものとする。 

入札に参加する者は下記事項を熟知のうえ入札しなければならない。この場合において、当

該仕様等について疑義がある場合は、下記３に掲げる者に対して、仕様書に関する質問・回答

書により、説明を求めることができる。 

ただし、入札仕様等についての不知又は不明を理由として異議を申し立てることはできな

い。 

 

１ 入札に付する事項 

（１）作業名 

岡山県合同企業説明会（対面開催及びオンライン開催）に係る、企画、運営、広報、 

会場設営・撤去、及びWEBサイト・受付システム作成業務 

（２）作業の内容 

岡山県合同企業説明会 総合評価落札方式による競争入札仕様書のとおり 

（３）契約期間 

契約締結日から令和８年３月１３日まで 

（４）納入場所及び作業場所 

（対面開催）   岡山県総合グラウンド体育館（シゲトーアリーナ） 

メインアリーナ （岡山市北区いずみ町２－１－３）  

（オンライン開催）岡山県中小企業団体中央会が指定するサーバーアドレス 

 

２ 入札に参加できる者の資格 

入札の公告日から落札者が決定する日までの間、次に掲げる要件の全てを満たしている 

こと。 

（１）岡山県役務の提供の契約に係る入札参加資格者名簿（以下「入札参加資格者名簿」と 

いう。）に登載されている者であること。 

（２）入札参加資格者名簿の業務種目の大分類が「５．企画・製作（情報・通信サービスを 

除く）」、小分類が「２．看板」及び「６．イベント企画・運営」であること。 

（３）入札参加資格者名簿に登載された所在地が岡山県内であること。 

（４）作業場所でアリーナ貸出のフロアーシートを利用した会場設営業務の受託実績がある 

こと。 

（５）WEBサイトの作成及び動画配信の受託実績があること。 

（６）地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４第１項EAの規定に該当する者で 

ないこと。 

（７）岡山県役務の提供の契約に係る入札参加資格審査要領（平成19年岡山県告示第332

号）に基づく入札参加の停止の措置を受けている者でないこと。 

（８）岡山県から役務の提供の契約に係る入札参加除外の措置を受けている者でないこと。 

（９）岡山県建設工事等暴力団対策会議運営要領に基づく指名除外の措置を受けている者で 

ないこと。 

（10）会社更生法（平成14年法律第154号）に基づく更生手続開始の申立てがなされている 

者又は民事再生法（平成11年法律第225号）に基づき再生手続開始の申立てがなされ 

ている者（更生手続開始の決定又は再生手続開始の決定を受けている者を除く。）で 

ないこと。 
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３ 業務外注契約に関する事務を担当する課等の名称 

〒７００－０８１７ 

岡山市北区弓之町４番１９－２０２号 

岡山県中小企業団体中央会 企業人材支援課 

電話番号   ０８６－２２４－２２４５  

メール teichaku@okachu.or.jp 

 
４ 入札条件を示す場所 

上記３のWEB ページ https://www.okachu.or.jp  とする。 

 
５ 入札参加申込 

（１）入札参加申込書（様式１）の配布及び方法 

ア 配布期間 

令和７年９月５日（金）から令和７年９月２６日（金）午後４時まで 
イ 配布場所 

上記４の場所に同じ 

（２）仕様書の閲覧 

ア 閲覧の期間 

令和７年９月５日（金）から令和７年９月２６日（金）午後４時まで 
イ 閲覧の場所 

上記４の場所に同じ 

（３）仕様書に対する質問の受付 

ア 受付期間 

令和７年９月５日（金）から令和７年９月２５日（木）午後４時まで 
但し、土曜日、日曜日、祝日は行わない。 

イ 方 法 

「仕様書に関する質問書」である旨を明記しメールすること。 

ウ あて先 

メール teichaku@okachu.or.jp 

エ 回答方法 

個別にメールで回答する。 

（４）入札参加申出手続 

入札参加を希望する者は、次の書類を提出しなければならない。提出は正本１ 

部、副本７部とする。 

① 入札参加申込書（様式１） 
② 誓約書（様式２） 
③ 企画提案書（様式等は問いません） 

（企画提案、会場レイアウト図面、実施体制及び実施スケジュールを記載） 

④ 見積書（仕様書、事業における仕様等の①～⑥について個別経費が明確にな 

ること） 

⑤ 会社概要書（パンフレット等） 

⑥ 上記２の(４)に関する受託実績が分かる資料 

⑦ 入札書類全てをデータ化した PDF（CD または上記（3）ウのメールに提出）  

ア 提出期間 

令和７年９月５日（金）から令和７年９月２６日（金）午後４時まで 
イ 提出場所 

上記３の場所に同じ 
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ウ 提出方法 

持参または郵送（郵送の場合は令和７年９月２６日午後４時までに必着） 

（５）入札参加資格要件の審査 

ア 事前審査 

入札申込書を提出した者について、上記２の事項について審査し、不適合と認 

められた者に対しては、その旨を通知する。この通知を受けた者は、この入札に 

参加することができない。 

イ 入札参加資格がないとされた理由の説明の要求 

入札参加資格がない旨の通知を受け取った者は、当該通知を受け取った日の翌 

日から起算して７日以内に、上記３の宛先にメールする方法により、説明を求め

る書面を提出することができる。 

 

６ 総合評価落札方式による競争入札 

（１）入札の日時及び場所 

入札参加申込受付後、個別に通知する。 

（２）総合評価落札方式による競争入札 

当会職員及び有識者で構成する岡山県合同企業説明会業者選定委員会にて選定 

する。 

当会が上記（１）で指定する日時、場所において、５の入札参加申込で提出した書類 

を元にプレゼンテーションを行う。（２０分以内） 

上記選定委員会の委員よりの質疑応答（１０分程度） 

総合評価落札方式による競争入札参加できるのは、入札希望申込を行った所属の役

職員とし、２名以内とする。 

 

７ 入札の無効 

次の入札は無効とする。 

①上記２の入札に参加できる者の資格のない者のした入札 

②申請書類等に虚偽の記載をした者のした入札 

 
８ 落札者の選定方法 

当該入札は、総合評価落札方式による競争入札であり、入札参加者の中より、①企画内容、

②価格、③ 実施体制等を踏まえて点数化し、委員全員による総合評点により選定いたし

ます。上位入札希望者が同点の場合、選定委員による投票により決定する。選定後は可否

を３日以内に通知します。個別の評点については公表いたしません。 

 

９ 契約書の作成 

契約書又は請書を作成する。 

 
10 その他 

落札者は、契約を締結しようとするときは、暴力団の排除に係る誓約書を提出しなけれ 

ばならない。なお、この誓約書を提出しないときは、当該契約の締結を拒んだものとみ 

なすので留意すること。 


