
①女性専用トイレの新設の場合

②男女兼用トイレを分割する場合 ③女性専用トイレを改修して機能を追加した場合

例：和式トイレから洋式トイレへの改修
洗浄機能付き便座への変更
洗面台、疑似流水音装置 など
※ただし、工事が伴う事業が含まれること

既存 整備後

既存 整備後 既存 整備後

男女兼用トイレ 男性トイレ 女性トイレ

男女兼用トイレ 男性トイレ 女性トイレ

手洗い場 手洗い場

壁やドアの設置、便座等一式
などが対象となります。

便座等一式、洗面台
などが対象となります。

共用部分は対象外
となります。

洗面台

手洗い場手洗い場

新設

手洗い場

手洗い場

女性トイレ 女性トイレ

赤の部分が
対象経費となります

整備後、女性専用であること
が分かるように入口等に明示。

トイレの場合

※男性部分と女性部分は入口が分かれていることが
必須となります。

（例）男性用小便器の後ろを通過しなければ女性用トイレへ
行くことができない場合などは対象外となります。



①更衣室の改修

赤の部分が
対象経費となります

共用更衣室 女性更衣室

会議室

男性更衣室

男性部分と仕切る壁、女性側に新たに設置するロッカー、エアコン、
パーティション、扉などが補助対象経費となります。

②更衣室の新設

女性更衣室

ロッカー、エアコン、鍵付き扉の設置等
が補助対象経費となります。 ※NGパターン

女性更衣室 女性更衣室

女性専用更衣室の新設、改修に
伴って新たにロッカーを購入す
るのであれば対象となるが、す
でに女性専用更衣室がある場合

の備品購入は対象外

更衣室の場合

整備後、女性専用更衣室で
あることが分かるように入

口等に明示。

整備後、女性専用更衣室であ
ることが分かるように入口等

に明示。
※工事を伴う事業が含まれることが必要となります



①休憩室の新設

赤の部分が
対象経費となります

会議室

休憩室の新設に伴った簡易
キッチン、洗面台、空調設備
の設置工事費用などが補助対

象経費となります。

※NGパターン

椅子、テーブル、照明器具、
エアコン等の備品購入費も
補助対象経費となります。

整備後、休憩室であることが
分かるように入口等に明示。

②休憩室の改修
既存の休憩室がある場合の
備品の購入費は対象外

①シャワー室の新増設、改修

脱衣所を有すること。

整備後、女性専用であること
が分かるように入口等に明示。

休憩室の場合

シャワールームの場合

※浴槽は不可となります
（ユニットバス含む）

休憩室

休憩室 休憩室

※工事を伴う事業が含まれることが必要となります



共用トイレをそれぞれ改修する場合の見積もり記載例

男性部分も改修する場
合、女性専用部分と男
性専用部分の経費が分
かるように行を分けて
記載してください。
※別見積もりに分
けないでください

女性専用部分と男
性専用部分に分け
ることが出来ない
工事費に関しては、
トイレ全体の面積
に占める女性専用
部分の面積割合に
応じて工事費を按
分し算出してくだ

さい。

男女兼用トイレ 男性トイレ

手洗い場

補助対象経費
704,000

女性トイレ 女性トイレ

対象範囲

浄化槽は対象外
経費となります

男性専用部分の設備
に関する経費は対象

外です

女性専用部分が全体の
5分の3の面積の場合

按分率を記載
して下さい

按分率を記載
して下さい



第１－１号様式別紙１

円
円
円
円
円
円
円

（注１）「整備区分」欄には、新設、増設、改修又は購入の別を記入すること。
（注２）「事業着手予定日」は、申請日から起算して１４日以上を経過した日とすること。
　　　　ただし、実際の着手は、県の交付決定日以降とすること。
　　　　交付決定日以前に発生した経費は補助対象とならないので注意すること。
（注３）「事業完了予定日」は、令和８年１０月３０日以前の日とすること。

第１－１号様式別紙２

円 円
円 円
円 円
円 円
円 円

実施予定
期間

事業所名

整備内容

所在地

整備の
目的･計画

現状･課題

675,000

株式会社○○〇
岡山県岡山市北区弓之町…

本事業を活用して共用トイレを改修し、女性専用のトイレと男性専用トイレを
分離することで…

※当該事業を実施する岡山県内の事業所における女性就業の現状・課題及び女性の就業環境
　の整備に係る目的・計画を記載してください。

施設又は設備の種類 数量 整備区分
（注１）

補助対象経費
（税別）

岡山市における人口減少や若手人材の県外流出等の影響から、当社においても
人材確保に苦慮しており…

トイレ 2 改修

　
　

事業計画書

収　入 支　出
区　分 金　額 区　分 金　額

収支予算書

補 助 対 象 経 費 計
　　　　 事業着手予定日（注２）

事業完了予定日（施設完成予定日）（注３）

令和８ 年４ 月３０ 日
令和８ 年８ 月１ 日

合　計 合　計742,500 742,500

工事請負費
備品購入費
その他の支出

当該補助金
自己資金
借入金
その他の収入

675,000

450,000
292,500

675,000

67,500消費税及び地方消費税

税別で記入してください

記載例１

補助金額が自動で

算出されます

収支が一致している

ことを確認ください

合計額を応募フォームの

補助対象経費（税抜）に

入力してください。

消費税額が自動で

算出されます



第１－１号様式別紙１

円
円
円
円
円
円
円

（注１）「整備区分」欄には、新設、増設、改修又は購入の別を記入すること。
（注２）「事業着手予定日」は、申請日から起算して１４日以上を経過した日とすること。
　　　　ただし、実際の着手は、県の交付決定日以降とすること。
　　　　交付決定日以前に発生した経費は補助対象とならないので注意すること。
（注３）「事業完了予定日」は、令和８年１０月３０日以前の日とすること。

第１－１号様式別紙２

円 円
円 円
円 円
円 円
円 円

現状･課題
岡山市における人口減少や若手人材の県外流出等の影響から、当社においても
人材確保に苦慮しており…

事業計画書
事業所名 株式会社○○〇
所在地 岡山県岡山市北区弓之町…

整備の
目的･計画

本事業を活用して女性専用のトイレを新設、更衣室を改修し、女性の働きやす
い職場環境へと整備することによって…

※当該事業を実施する岡山県内の事業所における女性就業の現状・課題及び女性の就業環境
　の整備に係る目的・計画を記載してください。

整備内容

施設又は設備の種類 数量 整備区分
（注１）

補助対象経費
（税別）

トイレ 1 新設 1,000,000
更衣室 1 改修 582,000

　
　

補 助 対 象 経 費 計 1,582,000

実施予定
期間

　　　　 事業着手予定日（注２） 令和８ 年４ 月３０ 日
事業完了予定日（施設完成予定日）（注３） 令和８ 年８ 月１ 日

収支予算書
収　入 支　出

区　分 金　額 区　分 金　額
当該補助金 1,054,000 工事請負費 1,300,000
自己資金 186,200 備品購入費 282,000

合　計 1,740,200 合　計 1,740,200

借入金 500,000 その他の支出
その他の収入 消費税及び地方消費税 158,200

記載例2

更衣室や休憩室で

備品を購入した場合記入

整備が複数になる場合も

一枚にまとめて記入



記載例：事業計画書（第１―１号様式別紙１） 

１ トイレの新増設の場合 
【現状・課題】200字程度 
●●市における人口減少や若手人材の県外流出等の影響から、当社においても人材確
保に苦慮しており、近年は近隣の主婦層のパートタイム人材の登用も増やしています。
しかし、当社は長年にわたり男性中心の職場であったためトイレ等も男女共用となっ
ており、女性従業員からも改善を求められるようになっています。

【計画内容】200字程度 
本事業を活用して女性専用のトイレを新たに増設し、女性の働きやすい職場環境へと
整備することによって、女性の就労意欲の向上、職場定着を図り、当社競争力の向上
に繋げたいと考えます。 

２ 更衣室の改修の場合 
【現状・課題】200字程度 
物流の２０２４年問題によるドライバー不足の影響により、柔軟な働き方を求める子
育て世代の女性からの関心が高まっており、当社においても女性従業員の採用を積極
的に進めています。しかし、現在使用している更衣室は男女共用であるため、女性従
業員は男性従業員が使用していない時間にしか使用することができない上に、男性従
業員が使用した直後に使用しなければならないなど、女性従業員が安心して、自由に
使うことができません。 

【計画内容】200字程度 
女性従業員からは男女別の更衣スペース確保の要望の声があり、本事業を活用して既
存の更衣室を男女で分割する改修工事を行うとともに、女性用のロッカーを設置し、
女性従業員が安心して働ける職場作りを目指していきたいと考えています。 



３ 休憩室の新設の場合 
【現状・課題】200字程度 
当社は婦人服小売業を営むことから従業員においても女性の割合が多く（女性●人、
男性●人）なっていますが、当社には給湯室はありますが、休憩室はありません。ま
た、業務スペースしかなく、来客も多いことから従業員同士がコミュニケーションを
とることが難しい状況です。 

【計画内容】200字程度 
本事業を活用して休憩室を新たに設け、テーブルの設置によって、従業員の趣味、家
庭などの話や女性特有の健康問題の相談等ができる環境を整え、従業員同士のコミュ
ニケーションの機会を拡大し、年次有給休暇等を取得しやすいなど女性が働きやすい
職場を作りたいと考えております。



一般事業主行動計画 届出控え 見本
右上に「女性活躍推進法」もしく
は、「次世代法・女性活躍推進法
一体型」と書かれていることを確

認ください

１枚目だけでなく、
全ページ添付してください

労働局の受付印があ
るか確認下さい

日付



提出例：決算書（法人） 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出例：青色申告決算書（個人） 
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